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Accéder a votre espace personnel (avec Wordpress)

Adresse de connexion : https://geographie-cites.cnrs.fr/wp-admin/

L’adresse de connexion est accessible sur le site dans le pied de page, rubrique
Infos utiles > Ressources > Espace membre

Identifiant ou adresse e-mail

Mot de passe

| d

(] Se souvenir de moi S e

Mot de passe oublié ?

— Aller sur Géographie-cités

Politique de confidentialité

Identifiant : Initiale(s) de votre prénom en majuscule suivi de votre nom de famille
(avec premiere(s) lettre(s) en majuscule) tout attaché et sans accent.

Exemple : Marie-Vic Ozouf Marignier devient MVOzoufMarignier

Pour une premiére connexion, cliquez sur « Mot de passe oublié ? » afin de
configurer votre mot de passe. Suivez les étapes et n’oubliez pas de vérifier vos
spams !
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Poster et modifier une actualité

Un tutoriel vidéo détaillé est disponible en complément de ces explications :
https://drive.google.com/drive/folders/14nrymvKCBIYH5]DcAiolgUzQ7BORK63Y?2usp

=sharing

Un "article" dans le langage Wordpress désigne une actualité que vous souhaitez

publier sur le site. Des actualités sont présentes sur différentes pages du site :

- sur la page d’accueil

- sur les pages dédiées a chaque équipe

- sur la page des transversalités inter-équipes

- sur la page Partages de connaissances

Les catégories pour classer vos articles

Pour rendre visible un article sur une ou plusieurs page(s) du site, vous devez lui

assigner une ou plusieurs catégories.

Le site est paramétré pour afficher automatiquement certaines catégories sur des

pages définies du site. Une sous-catégorie est automatiquement ajoutée a la

catégorie principale.
Catégorie
A la une (actus mises en avant)

Agenda (événements internes et
externes au labo : séminaires
d’équipe, AG, colloques, etc.)

Publications (articles, livres, etc.)
CRIA (toutes les actus de CRIA)
EHGO (toutes les actus d’EHGO)
PARIS (toutes les actus de PARIS)

Transversalités

- Mobilités et territoires
— Stabilités et fluidités
— Fabriques de l'urbain

- Données et protocoles

Page sur laquelle s’affiche la catégorie

Accueil (section A la une)

Accueil (section Agenda)

Accueil (section Publication)
Equipe CRIA

Equipe EHGO

Equipe PARIS

Transversalités inter-équipes

- Transversalités inter-équipes
- Transversalités inter-équipes
- Transversalités inter-équipes

- Transversalités inter-équipes
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La vie du labo Accueil (section Vie du labo)

— Nouveaux membres — Accueil (section Vie du labo)
— Chercheurs invités — Accueil (section Vie du labo)
— Soutenances de thése — Accueil (section Vie du labo)
— Soutenances HDR — Accueil (section Vie du labo)

. L. Partages de connaissances (section
Formations exterieures . , .
formation extérieures)
Partages de connaissances (section
Formations internes Formations internes au sein du

laboratoire)

MOOC Partages de connaissances (section MOOC)

Attention
Les catégories ProgSci-CRIA, ProgSci-EHGO, ProgSci-PARIS sont des "fausses"
actualités. Elles renvoient aux textes des programmes scientifiques de 'UMR.
Merci de ne pas cocher ces cases pour vos actualités.

ProgSci-CRIA Programmes scientifiques et Equipe CRIA
ProgSci-EHGO Programmes scientifiques et Equipe EHGO
ProgSci-PARIS Programmes scientifiques et Equipe PARIS

L’ensemble des actualités (toutes catégories confondues sauf ProgSci-CRIA,
ProgSci-EHGO, ProgSci-PARIS) se retrouvent sur la page Actualités.

Exemple : si vous cochez la sous-catégorie Mobilités et territoires (parce que
actualité concerne la transversalité « Mobilités et territoires ») et la catégorie A la
une, votre actualité s’affichera automatiquement sur :

- la page dédiée a la transversalité « Mobilités et territoires »

- et sur la page Transversalité (catégorie principale)

- et sur la page d’accueil du site (section A la une)

- et sur la page Actualités.
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Publier un article

Dans le menu a gauche, cliquez sur Articles (1) puis sur Ajouter (2) :

& Tableau de bord

f Articles 1

Tous les articles

Ajouter 2

Q7 Médias

L] Pages

Info utile - Ergonomie - Si vous disposez d’un écran d’ordinateur de petite taille
et/ou avec une faible résolution, et que vous avez du mal a naviguer, reportez-
vous a la section Ergonomie - gérer votre interface Wordpress.

Pour publier un article, vous devez renseigner :

- Un titre : 12 mots maximum

- Un contenu : longueur libre, Vous pouvez recopier le résumé du livre, un lien
vers un site ou vers un article, des détails a propos d’un colloque, bref, toute
information qui vous semble utile pour l'internaute

- Un extrait : 22 mots maximum. A compléter dans le bloc Extrait situé sous le
contenu. Si la rubrique Extrait n’apparait pas, cliquez sur “Options de [’écran”
tout en haut a droite de votre écran a c6té de U’Aide et cocher la case Extrait.

- Uneillustration : A insérer dans la rubrique /mage mise en avant. Vous devez
disposer des droits sur Lillustration que vous publiez. Si vous n’avez pas
d’illustration, vous pouvez en trouver une libre de droit (voir paragraphe Banque
d’images libres de droits dans ce guide). Les dimensions de votre image doivent
absolument étre : 410 x 259 px (ou plus grande 952 x 601 px si vous souhaitez
la mettre a la une). Reportez-vous a la vidéo dédiée pour davantage de détails.

- Au moins une catégorie dans laquelle vous souhaitez classer votre article.
Plusieurs catégories peuvent étre cochées, par exemple : CR/A (parce que
lactualité concerne ’équipe CRIA) + A [a une (pour mettre en avant l'actualité
sur la page d’accueil du site).

Attention : les catégories ProgSci-CRIA, ProgSci-EHGO, ProgSci-PARIS sont des
"fausses" actualités. Elles renvoient aux textes des programmes scientifiques
de 'UMR. Merci de ne pas cocher ces cases pour vos actualités.
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Options de Iécran v Aide ¥

Ajouter un nouvel article

saisissez le titre  Titre (12 mots maximum ponctuation comprise) | vangues kil
Permalien: - et |
Publier AV A
e
| Prévisualiser
vinel || Tete | | ¥ état: Broumon Mot

® visibilité : Publique Modifier

# =

B
>

Titre 1 vB I £ E ¢ =
[l Publier tout de suite Modifier

Publier - N
. SEQ : Non disponil
| Contenu (longueur libre) -
Mettre 3 la corbeille - r

Catégorie(s) ~—
Catégories ANV &

Toutes  Plus utilisés

AlaUne
Agenda
CRIA
EHGO

Formations extérieures
) Formations internes
Nombre de mots : 0 Brouillon enregistré & 11h 58m 195.
La vie du labo

Chercherirs.siicas invité-e.c
ANV s

Extrait
+ Ajouter une nouvelle catégorie
Extrait (22 mots maximum ponctuation comprise) IWustration ~.
Z Image mise en avant AV A
Les extraits sont des résumés facultatifs de vos articles, écrits  la main. Il se peut que votre théme s'en serve. En savoir plus.
éfinir limage mise en avant

Pour prévisualiser votre article, cliquez sur Sauvegarder le brouillon ou Save Draft
(1) puis sur Preview ou sur Prévisualiser les modifications (2). Lorsque vous étes
satisfait-e de votre article, cliquez sur Update ou sur Mettre a jour (3) pour mettre
en ligne vos modifications.

Option a droite de votre écran Option en bas de la page

Publier AV A

Enregistrer le brouillon ’

Prévisualiser

9 Etat: Brouillon Modifier

@ Visibilité : Publique Modifier
¥ Révisions : 2 Parcourir

m Publier tout de suite Modifier

y SEO : Non disponible

Mettre a la corbeille
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Ajouter une version en anglais

e A droite de l’écran, dans l'onglet Langues, cliquez sur le + a droite du drapeau
britannique

Langues AV A
Langue

1 FR v ‘

Traductions

ok + |

e Remplir larticle de la méme maniere que pour la version frangaise (titre +
contenu + extrait + catégories + illustration)
e Publiez

Voir votre article en ligne

© Coming Soon Mode

Modifier I'article [ Ao

Article test Langues v o
Permalien : https://geographie-cites.cnrs.fr/article-taWg| Moddier o
- . . ] R v
Voir votre article sur le site
(2 souter un med | " @+
Paragraph B I = 6 = = =P = B8 )
Publier AV A

T Erat: Publié A

® Visibilté : Publique Modifier

il Publié le : 24 juin 2021 3 14h 41 min

Modifier votre article une fois qu’il est publié

Géographie-cités
UMR 8504

7 Bew Y > 7"¢;‘~_;

M od ifier Vot r e a rti C le Le laboratoire Recherche Publications Formations
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Mettre a jour votre page membre personnelle

Adresse de votre page membre (en frangais) :
https://geographie-cites.cnrs.fr/membres/prenom-nom/

Une version francgaise et anglaise de votre page membre a été créée avec des
informations basiques (Prénom, Nom, statut, institution, e-mail).

Membre

Prenom NOM

Statut / Poste
Ingénieure de recherche

Institution

CNRS

Equipe

CRIA, EHGO, PARIS

Courriel
prenom.nom@parisgeo.cnrs.fr

Capture d’écran indicative du modele de page membre basique en frangais

Important : Merci de respecter la mise en page et les couleurs prédéfinies pour
que le site conserve son homogénéité graphique.

Compléter votre page membre

Ce guide décrit les grandes étapes pour mettre a jour votre page membre. Pour
suivre la procédure détaillée, reportez-vous aux vidéos :
https://drive.google.com/drive/folders/14nrymvKCBIYH5]DcAiolgUzQ7BORKG3Y?usp

=sharing

e Dans le menu a gauche, cliquez sur Pages (1).
e Deux pages s’affichent avec votre prénom et votre nom (une version en frangais
et une version en anglais) (2).
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e Cliquez sur votre Prénom NOM pour ouvrir la page que vous souhaitez modifier

(3).

Y @A Géographie-cités B + créer WA £3 Afficher toutes les langues
Sl 2uieeu de bow Pages | addnew | v |
#* Articles Tous (403) | Les miens (2) | Publiés (312) | En attente de relecture (91) | Corbeille (23) | Contenu Cornestone (0)
4 Médias Actions groupées Vv || Appliquer ‘ Toutes les dates v Tous les scores SEO v Filtrer e Langue de la page
W Pages 1 { Titre Auteur/autrice i1 om| e
Profil Prénom NOM Testiditeur Ff == I o —
[
Prénom NOM Testediteur ) by S8 —

Info utile

Ergonomie - Si vous disposez d’un écran d’ordinateur de petite taille et/ou avec
une faible résolution, et que vous avez du mal a naviguer, reportez-vous a la
section Ergonomie - gérer votre interface Wordpress

e Sous Avada Builder, cliquez sur le disque dur dans le bandeau noir (pas dans
les blocs bleus).
Modifier la page | ajouter |

Prénom NOM

Permalien : https://geographie-cites.cnrs.fr/modele-page-membre-2 [ Modifier

Q) Modifier avec SeedProd

Default Editor

Avada Builder @ ~Av .

Builder

Infos principales rd | A

e Cliquez sur le modele de page que vous souhaitez : Page membre Fr ou Page
membre En et choisissez Remplace all page content.

e Plusieurs blocs bleus apparaissent qui correspondent a différentes rubriques
Infos principales, Paragraphe descriptif, Formation, etc.

e Cliquer sur la fleche pour dérouler un bloc bleu :
u Avada Builder @ ~v -

Builder Library

Pour dérouler le bloc bleu et modifier le contenu de la rubrique

Infos principales

Paragraphe descriptif
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Différentes colonnes

13 | o a

apparaissent avec des éléments a Uintérieur :

13 - 3| o o w
& Image Prénom NOM Thémes de recherche a compléter
Transversalité(s) 2019 - 2023 Conserver la ou les
. transversalité(s) qui vous concernent : Mobilités
et territoires : vers une approche relationnelle
3 3 T de 'espace Stabilités et fluidités des objets
Statut / Poste a compléter Institution a 2 < p ; R
Sl gt 5 ol géographiques Les fabriques de I'urbain :
compléter Equipe a compléter Courriel a ; s
. processus, acteurs, pratiques Données et
compléter R %
protocoles dans les humanités numériques
Adresse Géographie-cités » Campus Condorcet
¥ Elemient 5 cours des Humanités 93322 Aubervilliers

cedex Téléphone : a compléter
<img class="alignleft size-full wp-image-14689"
src="https://geographie-cites.cnrs.fr/wp-
content/uploads/2021/05/icone_web.png"

alt=""width="29" height="29">Site personnel & Ssocial Links

<img class="alignleft size-full wp-image-14686"
src="https://geographie-cites.cnrs.fr/wp-
content/uploads/2021/05/icone_HAL.png" alt=""
width="29" height="29"> Profil HAL-SHS - Profil
arXiv

+ Element

Modifiez le contenu d’un élément en le survolant avec votre souris, puis cliquez

5 A @
sur le stylo qui apparait

Cliquez sur Save pour enregistrer votre nouveau contenu.

Répétez cette manipulation pour chaque bloc bleu dont vous souhaitez
modifier le contenu.

Pour supprimer un bloc bleu que vous ne souhaitez pas afficher sur votre page,
cliquez sur licbne corbeille.

Pour ajouter un nouveau bloc bleu, cliquez sur l'icbne clone d’un bloc bleu,
renommez-le et modifier son contenu.

Pour supprimer un bloc bleu (= supprimer une rubrique) —,

Infos principales

Paragraphe descriptif

Formation

Pour dupliguer un bloc bleu (= ajouter une rubrique) —

Important:

- Votre photo de profil doit obligatoirement étre au format carré (230 * 230 px)

pour respecter 'esthétique du site et pour étre insérée sur la liste des membres

(https://geographie-cites.cnrs.fr/membres/). Merci de nommer votre photo avec

vos Prénom et Nom avant de la transférer sur le site pour que les administratrices
vous retrouvent facilement !

Plus d’informations : « Mise a jour des informations sur la liste des membres
de CUMR » page 18 et «

Ajouter un évenement dans 'agenda en ligne
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Introduction

Les événement, séminaire, formation, soutenances (HDR/These) peuvent étre
ajoutés :

- A partir d’une actualité ;
- A partir de n’importe quel document source (pdf, site web...).

Le principe est le méme dans les deux cas : il s’agit de copier dans le / les
documents source les différents éléments utiles pour renseigner les champs de
’agenda, et de les coller dans ces champs.

M.E. Calendar, le plug in utilisé pour générer 'agenda du site web de Géographie-
cités, comporte plusieurs champs (qui constituent en quelques sorte un formulaire
a remplir) :

- Titre

- Texte

- Categories

- Excerpt

- Event details

lere étape : la mise en place de ’espace de travail

- Dans les options d’affichage (screen options) en haut a droite, décocher
tout sauf « catégories », « Event details », « Excerpt », ce qui permettra
d’afficher uniquement les champs a remplir

- Ouvrir dans deux onglets :

o Le document source ou l'actualité du site web dont on souhaite extraire les
informations pour les ajouter dans l’agenda ;

o Dans la partie administration du site : ME Calendar / add new event

Add New Event
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Remarque : on peut aussi dupliquer un événement existant, par ex pour un
évenement — ex : séminaire — du méme type qu’un éveénement déja référencé.

2e étape : remplir les différents champs du formulaire
Champ titre

- Copier-coller le titre de l'actualité
Champ texte

- Aller dans l'onglet text de l’actualité : copier / coller le texte de l’actualité
dans lUonglet text de l’'agenda : cmd+A / cmd+V (ou ctrlA / Ctrl V sous
windows)

- Cliquer sur le mode visuel de 'agenda pour affiner la mise en page :

- Supprimer les champs inutiles (comme le lieu et la date) qui seront précisés
dans le pop up

- Supprimer le lien d’inscription ou d’autres liens qui seront indiqués dans les
champs prévus a cet effet ;

Colonne de droite : catégories

- Cocher la catégorie dans laquelle on souhaite classer ’évenement ;
Champ excerpt

- Copier-coller Uextrait

Champ Event details

Event Details

Date And Time

Event Main Location

Hide loce

ert 3 ne at
Auditorium Totem du CNRS
My ot

- Date and Time : remplir la date de début et de fin, cocher « journée
entiere » ou sélectionner des horaires précis ;

- Location / Venue : il y a déja un menu déroulant avec une sélection de lieux.
Cette liste s’enrichira au fur et a mesure
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o si le lieu n’existe pas, cliquer directement sur « insert a new
location ». Lorsque vous créez un nouveau lieu, respectez le format
utilisé pour les autres lieux.

Event Details

Date And Time
Event Main Location
Event Repeating

Event Data

Hourly Schedule

Links
Organizer
Cost

SEO Schema / Event Status

- Les liens:

o Ne pas utiliser le champ « Event link » (réservé au paiement de
Uinscription) ;

o Champ « More info » : entrer le lien externe et saisir directement le
texte que l’'on veut voir apparaitre (ex : En savoir plus, Voir le
programme...)

o Si le lien renvoie a un site externe, sélectionner « new window », le
lien s’ouvrira dans un nouvel onglet du navigateur ; si le lien renvoie a
une page du site géographie-cités, sélectionner « current window ».

Event Details

Date And Time

Event Links
Event Repeating

Event Link
Event Data

Hourly Schedule More Info tt t Voir le programu

Location/Venue

Organizer
Cost

SEO Schema / Event Status

- Publier et vérifier dans ’agenda que ’évenement est bien présent et mis en
forme de fagon qui vous convienne.
Gérer les illustrations » page 27.

14/ 30



Pour prévisualiser votre page, cliquez sur Prévisualiser les modifications ou
Preview (1).

NB

Il est important de supprimer (comme vu précédemment) toutes les rubriques
(containers bleus, ex : paragraphe descriptif) et tous les blocs (ex : chapitres
d’ouvrages) que vous n’avez pas complétés, de fagon a ce que votre page n’affiche
pas de rubrique sans contenu ou avec du texte de remplacement.

Si vous souhaitez ultérieurement ajouter un container que vous avez supprimé :
- cliquer sur + container

a Avada Builder @ ~v .

Builder

Main information

Descriptive paragraph

Education
Professional positions

Scientific activities

Puis sur library containers

Insert Containe

Builder Containers Library Containers Special A Studio

112 12 13 Vi) 113 1/4 1/4 1/4

- sélectionner le container que vous souhaitez ajouter ex : responsabilités
administratives FR
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Insert Container

Builder Containers Library Containers Special A\ Studio

Autres liens EN Bourses et distinctions EN Responsabilités administratives EN
Communications EN Publications EN Enseignement EN

Encadrement EN Activités scientifiques EN Activités professionnelles EN
Formation EN Paragraphe descriptif EN Informations principales EN

Bourses et distinctions FR Resp bilités administratives FR Communications FR
Publications Enseignement FR Activités scientifiques FR
Activités professionnelles FR Formation FR Paragraphe descriptif FR
encadrement FR Actualités UMR FR Liens supplémentaires EN

Lorsque vous étes satisfait-e de votre page, cliquez sur Mettre a jour ou sur
Update (2) pour mettre en ligne vos modifications.

Option a droite de votre écran Option en bas de la page

Publier

Prévisualiser les modifications Preview

9 Etat: Publié Modifier
@ Visibilité : Publique Modifier
¥0) Révisions : 47 Parcourir

il Publié le : 23 juin 2021 a 10h 57 min
Modifier

)/ SEO : Non disponible

Mettre a la corbeille

Mettre a jour
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Ajouter une version en anglais

Adresse de votre page membre (en anglais) :
https://geographie-cites.cnrs.fr/en/members/prenom-nom/

e Il n’est pas possible de copier-coller votre modeéle en frangais pour l’adapter a
’anglais. Vous devez suivre la méme procédure que pour la page en frangais
expliquée ci-dessus : cliquer sur votre page en anglais > Sous Avada Builder,
cliquez sur le disque dur dans le bandeau noir (pas dans les blocs bleus) > Au
lieu de choisir le modele Page membre Fr, cliquez sur Page membre En et

choisissez Remplace all page content.

) @A Géographie-citéss B + créer §A UG Afficher toutes les langues

Pages | adanew | v |

@& Tableau de bord

A Articles

q] Médias Actions groupées v ‘ Appliquer Toutes les dates v

. Pages 1 { Titre

e Profil

Prénom NOM

o

Prénom NOM

Tous (403) | Les miens (2) | Publiés (312) | En attente de relecture (

91) | Corbeille (23) | Contenu Cornestone (0)

Tous les scores SEO v || Filtrer Langue de la page

Auteur/autrice 0

TestEditeur [FIf =m=eep E1

TestEditeur [Ef) m——tp Eid
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Mise a jour des informations sur la liste des membres de
'UMR

Adresse de la page : https://geographie-cites.cnrs.fr/membres/

La liste des membres de 'UMR est accessible sur le site via le menu principal :
onglet Laboratoire > Membres

Membres de PTUMR

Rechercher

Marion Natacha AVELINE- Sabine BARLES Sophie BAUDET- Laurent Frangois BENARD
ALBERTELLI DUBACH Professeure MICHEL BEAUGUITTE Doctorant
Doctorante Directrice de recherche Maitresse de conférences Chargé de recherche

Samuel Sandrine BERROIR Karl BERTHELOT Jean-Marc BESSE Alejandro BONILLA- Milan BONTE
BENKIMOUN Maitresse de Doctorant Directeur de CASTRO Doctorant
Doctorant conférences recherche Doctorant

Capture d’écran indicative de la liste des membres de 'UMR

Important

Méme si vous avez mis a jour vos informations sur votre page membre, ces
informations ne sont pas rapatriées automatiquement sur la liste.

Les photos de profil sont régulierement et manuellement insérées sur la liste par
les administratrices du site. Pour respecter l’esthétique du site, votre photo doit
obligatoirement étre au format carré (230 * 230 px). Merci de nommer votre photo
avec vos Prénom et Nom avant de la transférer sur le site pour que les
administratrices vous retrouvent facilement !

Pour modifier les informations qui s’affichent (Prénom, Nom, statut, photo),
envoyez un mail a contact@parisgeo.cnrs.fr.
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Publier ou modifier un programme scientifique

Si vous étes responsable d’un programme scientifique déja publié sur le site, votre
programme s’affiche dans la liste de vos articles.

Si le programme est co-dirigé, 'acces a été donné en fonction de l'ordre
alphabétique des noms de famille.

Si vous n’avez pas les droits d’acces a votre programme, envoyez un mail a
contact@parisgeo.cnrs.fr.

Modifier un programme scientifique déja publié

Dans le menu a gauche, cliquez sur Articles :
@ Tableau de bord

f Articles

Tous les articles

Ajouter

q: Médias

L] Pages

.'. Profil

o RéA

Mettre en ligne un nouveau programme scientifique

e Préparez le contenu a mettre en ligne grace au formulaire téléchargeable sur la
page Ressources (dans le pied de page du site)

e Envoyez un mail a contact@parisgeo.cnrs.fr en demandant de créer une

nouvelle page pour votre programme et joindre au mail le formulaire rempli
avec une illustration.

e Vous recevrez un mail une fois que votre programme aura été ajouté sur le site.
Vous pourrez alors le retrouver en cliquant sur Articles dans le menu a gauche,
et le modifier si nécessaire.

19/ 30



20/ 30



Ajouter un évenement dans ’agenda en ligne

Introduction

Les événement, séminaire, formation, soutenances (HDR/These) peuvent étre
ajoutés :

- A partir d’une actualité ;
- A partir de n’importe quel document source (pdf, site web...).

Le principe est le méme dans les deux cas : il s’agit de copier dans le / les
documents source les différents éléments utiles pour renseigner les champs de
’agenda, et de les coller dans ces champs.

M.E. Calendar, le plug in utilisé pour générer l’'agenda du site web de Géographie-
cités, comporte plusieurs champs (qui constituent en quelques sorte un formulaire
a remplir) :

- Titre

- Texte

- Categories

- Excerpt

- Event details

1¢r¢ étape : la mise en place de l’espace de travail

- Dans les options d’affichage (screen options) en haut a droite, décocher
tout sauf « catégories », « Event details », « Excerpt », ce qui permettra
d’afficher uniquement les champs a remplir

ments

- Ouvrir dans deux onglets :

o Le document source ou l'actualité du site web dont on souhaite extraire les
informations pour les ajouter dans 'agenda ;

o Dans la partie administration du site : ME Calendar / add new event
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Add New Event

Add title

N Ad

Remarque : on peut aussi dupliquer un événement existant, par ex pour un
évenement — ex : séminaire — du méme type qu’un éveénement déja référencé.

2¢ étape : remplir les différents champs du formulaire
Champ titre

- Copier-coller le titre de l’actualité
Champ texte

- Aller dans l'onglet text de l’actualité : copier / coller le texte de l’actualité
dans lU'onglet text de l’'agenda : cmd+A / cmd+V (ou ctrlA / Ctrl V sous
windows)

- Cliquer sur le mode visuel de l’agenda pour affiner la mise en page :

- Supprimer les champs inutiles (comme le lieu et la date) qui seront précisés
dans le pop up

- Supprimer le lien d’inscription ou d’autres liens qui seront indiqués dans les
champs prévus a cet effet ;

Colonne de droite : catégories

- Cocher la catégorie dans laquelle on souhaite classer ’évenement ;
Champ excerpt

- Copier-coller Uextrait

Champ Event details
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Event Details

Date And Time

Event Main Location

Event Repeating

Hide locati
Event Data
Hourly Schedule .
eIt 3 nev at
Auditorium Totem du CNRS
Lin : i
Camp: =
Organizer
Cost

SEO Schema / Event Status

- Date and Time : remplir la date de début et de fin, cocher « journée
entiere » ou sélectionner des horaires précis ;
- Location / Venue : il y a déja un menu déroulant avec une sélection de lieux.
Cette liste s’enrichira au fur et a mesure
o si le lieu n’existe pas, cliquer directement sur « insert a new
location ». Lorsque vous créez un nouveau lieu, respectez le format
utilisé pour les autres lieux.

Event Details

Date And Time

Event Main Location
Event Repeating

Hide
Event Data
Hourly Schedule
Hide locatior
Insert a new location
Links Auditonium Totem du CNR
Organizer
Cost

SEO Schema / Event Status

- Les liens:
o Ne pas utiliser le champ « Event link » (réservé au paiement de
Uinscription) ;
o Champ « More info » : entrer le lien externe et saisir directement le
texte que l'on veut voir apparaitre (ex : En savoir plus, Voir le
programme...)
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Si le lien renvoie a un site externe, sélectionner « new window », le
lien s’ouvrira dans un nouvel onglet du navigateur ; si le lien renvoie a
une page du site géographie-cités, sélectionner « current window ».

Event Details

Date And Time

Event Links

Event Repeating
Event Link
Event Data
Hourly Schedule More Info | 3 r t W
Current Window
Organizer
Cost

SEO Schema / Event Status

Publier et vérifier dans l’agenda que ’évenement est bien présent et mis en
forme de fagon qui vous convienne.
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Gérer les illustrations

Vous trouverez des informations dans les tutoriels pour gérer les illustrations
suivantes :

e votre photo de profil

e les éventuelles illustrations que vous souhaitez afficher sur votre page membre
(couverture de livre, logo de projets, etc.)

e lillustration des actualités que vous publiez (/image mise en avant)

Dimensions des illustrations
Pour les articles classés dans la catégorie A la une : 952 x 601 px
Pour tous les autres articles : 410 x 259 px

Photos de profil : 230 x 230 px

Redimensionner vos illustrations directement avec Wordpress

Un tutoriel vidéo détaillé est disponible en complément de ces explications :
https://drive.google.com/drive/folders/14nrymvKCBIYH5]DcAiolgUzQ7BORKG3Y?usp

=sharing

e Sur votre page membre personnelle, dans le bloc bleu /nfos principales, passez
la souris sur ’élément photo et cliquez sur le stylo.

Infos principales ' a G .

Membre

Prénom NOM Thémes de recherche a compléter Transversalité(s)

2019 - 2023 Conserver la ou les transversalité(s) qui
2 Al e vous concernent : Mobilités et territoires : vers une
= - approche relationnelle de I’espace Stabilités et

fluidités des objets géographiques Les fabriques de
I'urbain : processus, acteurs, pratiques Données et

protocoles dans les humanités numériques Adresse
Géoaraphie-cités - Campus Condorcet 5 cours des

Statut / Poste & compléter Institution & compléter
Equipe & compléter Courriel 3 compléter
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Cliquez sur Edit sous la photo pour ouvrir la médiatheque.

e Sivotre photo est déja dans la médiatheque, cliquez dessus pour la
sélectionner (2). Sinon, allez dans Uonglet 7éléverser des fichiers (1),
sélectionner votre photo sur votre ordinateur et importez-la. Les dimensions de
votre photo s’affichent dans la colonne de droite (3).

e Cliquez sur Modifier 'image dans la colonne a droite (4).

Ajouter un média . . i
Photo sélectionnée °

Téléverser des fichiers [0y | théqy

Filtrer les médias Rechercher

Tous les médias :/eéles dates v

DETAILS DU FICHIER JOINT

MG_4383-scaled-e1628170057855.jpg
5 aolt 2021

Urban
Dynamics and
Simulation
Models

Texte alternatif

‘lanisa Pumain
m m m e Nécrivez lo hut de limane -

1 élément sélectionné -
Insérer dans la page

Effacer

e Dans RECADRAGE DE L’IMAGE, indiquer 1: 1 pour un format carré (1). Clic
gauche sur 'image et faites glisser votre souris (en maintenant le clic enfoncé)
pour sélectionner la partie de la photo que vous souhaitez conserver (2).
Lachez le clic pour valider votre carré. Vous pouvez ensuite bouger votre carré
comme vous le souhaitez. Cliquez sur Recadrer (3) puis Enregistrer (4) pour
valider votre nouvelle photo carrée. La médiathéque s’ouvre.

. ’e
Modifier I'image x
‘ . Recadrer Tourner vers la gauche [ Tourner vers la droite B Retourner verticalement ‘ BB Retourner horizontalement REDI IONNEMENT DE LalRGE ©
« . Taille origi : 2560 07

P Cliquez sur image et 2560 1
faire glisser la souris e —

pour tracer un carré

Proportion de taille :

°Remplir1:1 —_— ‘:

pour un format carré  selection:
1710

x| 1710

REGLAGES DE LA MINIATURE @

@
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e Vérifiez que votre image est bien sélectionnée puis cliquez sur Modifier l’image.

e Dans REDIMENSIONNEMENT DE L’IMAGE, indiquer les dimensions adaptées
pour la photo de profil du site 230 * 230 px (1), cliquez sur Redimensionner (2),
puis sur Retour pour revenir dans la médiatheque (3).

. "
Modifier I'image x
| ¥ Recadrer | | £ Toumer vers a gauche | | B3 Tourner vers la droite | | 4B Retourner verticalement | | B8 Retourner horizontalement [REDIMENSIONNEMENT DE L'IMAGEP

- R Taille originale : 1708 x 1707

Nouvelles dimensions :

230 x| 230

Remplir 230 : 230 >
pour le format adapté au site

Redimensionner

RESTAURER L'IMAGE ORIGINALE ¥

RECADRAGE DE L'IMAGE e

Proportion de taille :

Sélection :

3

e Les dimensions de la photo sont maintenant 230 * 230 px (1).
e Cliquez sur /nsérer dans la page (2).

Ajouter un média x

Téléverser des fichiers Médiathéque

Filtrer les médias Rechercher

DETAILS DU FICHIER JOINT
Tous les médias v Toutes les dates v

MG_4383-scaled-e1628254547202 jpg
5 ao(t 2021

Dease Puman A2 Ko
e
Ul'ban mage dorigine : MG_4383.jpg
Dynamics and ; Modifier image
Simulation . O Supprimer définitivement

Models

Texte alternatif

Nérrivez lo hut de I'imans

q Insérer dans la page

1 élément sélectionné
Effacer
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Redimensionner vos illustrations avec Gimp

Gimp est un logiciel gratuit et libre d'édition et de retouche d'image.

Tutoriel vidéo :

https://drive.google.com/drive/folders/14nrymvKCBIYH5]DcAiolgUzQ7BORK63Y?usp
=sharing

Tutoriel écrit :

https://yesyouweb.com/optimiser-vos-images-web-avec-gimp/

Redimensionner vos illustrations en format jpg (Mac)
Aller dans fichier / exporter
La fenétre de dialogue suivante s’ouvre :

A l'aide du curseur qualité, dégrader la
photo a une taille de 150 ko si posssible.

Exporter comme : ( olivier-mesnage-TF5jEr22PUE-unsp]

enregistrer
Tags :

ou: Bureau

Réduire le poids d’une image avec

microsoft office Format: JPEG
Qualité : e

Recadrer une image avec microsoft office Minimale Maximale
Taille du fichier : 261 Ko

Autres outils disponibles sous windows :
microsoft picture manager, paint Annuler

Banque d’images libres de droits

Pixabay : https://pixabay.com/fr/

Pexels : https://www.pexels.com/fr-fr/

Unsplash : https://unsplash.com/

Freepik : https://fr.freepik.com/
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Modifier votre compte Wordpress et gérer votre interface

Important

Le compte Wordpress est indépendant de votre page membre. Il correspond a
votre acceés privé au site. Vous ne pouvez pas modifier votre identifiant, mais vous
pouvez changer votre e-mail et votre mot de passe.

Dans le menu a gauche, cliquez sur Profil :

& Tableau de bord

f Articles

Tous les articles

Ajouter
Q7 Médias

| Pages

g'. Profil

a

Modifier votre e-mail

Informations de contact

E-mail (nécessaire) prenom.nom@parisgeo.cnrs.fr

- Sécurité : pour limiter le spam, nous vous conseillons de rédiger votre mail sous
cette forme : prenom.nom ( at ) parisgo.cnrs.fr
Prenom.nom ( at ) cnrs.fr. etc

Modifier votre mot de passe

Tout en bas de la page :

Gestion de compte

Nouveau mot de passe Définir le nouveau mot de passe
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Ergonomie - gérer votre interface Wordpress

Pour gagner en lisibilité sur votre interface, vous pouvez choisir de limiter le
nombre de colonnes affichées.

En haut a droite, cliquez sur Options de [’écran (a c6té de Aide) et cochez
seulement les colonnes utiles pour vous !

Cliqguez a nouveau sur Options de [’écran pour fermer le bandeau.

Articles

Tous (133) | Les miens (2) | Publiés (131) | Planifié (1) | Brouillon (1) | Corbeille (4) | Contenu Cornestone (0)

[ Options de I'écran ¥ ] Aide ¥

[ ” Rechercher des articles l
‘ Actions groupées v I[ Appliquer ]
‘ Toutes les dates v , ‘ Toutes v ’ ‘ Tous les scores SEO v H Filtrer I
133 éléments 1 sur 2
) Auteur/autric N —_—
O Titre . g Catégories i3 &8 Date E]
O e Des mondes ruraux en migration —  Catherine Agenda, PARIS [ | 4+ Planifié
M Planifié Come 02/10/2021 a
14h39

Bandeau ouvert :
Colonnes
() image (V) Auteur/autrice Catégories () Etiquettes FR (VJEN () Commentaires Date

(¥) Score SEO O Méta Titre éta Desc. O Requéte

iens infernes émis [ Liens internefregus

PRgination

Npmbre d'éléments pY§ page : | 10( < ’

étendue

Abpliquer

Options dejl'écran 4
Artidies [aaver | <]

Tous (1B3) | Les miens (2) | Publiés (131) | Paanifié (1) | Brouillon!) | Corbeille (4) | Con

Rechercher des articles I

’ Actiorjs groupées Vv H Appliquer ]
\ Touted les dates Vv ’ ‘ Toutes \V ’ ‘ Tous les sc*s SEO

4

|mEan

Auteur/autric -
O & Titre 3 s Catégories [0 &8 Date 8]
O Des mondes ruraux en migration —  Catherine Agenda, PARIS (1§ | +  Pplanifié
¢ Planifié Come 02/10/2021 a
14h39
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